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       Đồng Nai, ngày         tháng        năm 2017




                   Kính gửi: 
                                    - Thủ trưởng các sở, ban ngành;
                                    - Chủ tịch UBND các huyện, thị xã Long Khánh, thành phố Biên Hòa. 


	Căn cứ Kế hoạch số 12835/KH-UBND ngày 29/12/2016 của UBND tỉnh về Cải cách hành chính năm 2017, để đảm bảo triển khai hoàn thành các mục tiêu, nhiệm vụ  đề ra, đặc biệt nhiệm vụ ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác chỉ đạo, điều hành; Sở Nội vụ đề nghị các đơn vị, địa phương thực hiện các nội dung sau: 
1. Các đơn vị, địa phương định kỳ ngày 30 hàng tháng, thực hiện chốt số liệu sử dụng văn bản điện tử, cả trong gửi - nhận văn bản, chỉ đạo điều hành (theo Bảng 1) gửi về Sở Thông tin và Truyền thông biết, theo dõi (gửi bằng văn bản điện tử, không gửi văn bản giấy); các đơn vị, địa phương không gửi kết quả sẽ được đánh giá tỷ lệ sử dụng 0% của tháng. 
2. Sở Thông tin và Truyền thông, Sở Khoa học và Công nghệ, Văn phòng UBND tỉnh chỉ đạo các đơn vị trực thuộc (Trung tâm Công nghệ Thông tin và Truyền thông, Trung tâm Phần mềm, Trung tâm Tin học và Ngoại ngữ) đang chuyển giao công nghệ phần mềm, quản trị các phần mềm đang sử dụng như: I-Office, Quản lý văn bản, Egov phối hợp, rà soát thông báo kết quả, tỷ lệ sử dụng phần mềm để gửi - nhận văn bản điện tử trong và ngoài các đơn vị, địa phương; kết quả, tỷ lệ cán bộ, công chức, viên chức sử dụng phần mềm để chỉ đạo, điều hành, giải quyết công việc (theo bảng 2). 
	Đồng thời, định kỳ, ngày 30 hàng tháng cũng chốt số liệu, gửi kết quả về Sở Thông tin và Truyền thông rà soát, tổng hợp.
Định kỳ, ngày 03 tháng tiếp theo, Sở Thông tin và Truyền thông báo cáo Thường trực Ban chỉ đạo Cải cách hành chính (đồng gửi Sở Nội vụ) để biết, chỉ đạo; Sở Nội vụ thực hiện thông báo công khai kết quả thực hiện của các đơn vị, địa phương trên Trang thông tin cải cách hành chính tỉnh để các đơn vị, địa phương biết tình hình, xử lý kịp thời.  
Định kỳ hàng quý, Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp Sở Nội vụ kiểm tra, rà soát kết quả báo cáo hàng tháng kết hợp kiểm tra thực tế việc sử dụng phần mềm để gửi - nhận văn bản, chỉ đạo điều hành công việc của các đơn vị, địa phương. 
Sở Nội vụ đề nghị các đơn vị quan tâm thực hiện./.  

	Nơi nhận: 
- Như trên;
- Đ/c Trần Văn Vĩnh - PCT UBND tỉnh;
- GĐ, các PGĐ Sở Nội vụ;
- Lưu: VT, CCHC.	
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