UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 208/KH-SKHCN Pong Nai, ngay 01 thaing 02 nam 2019
KHONG GUI .
VAN BAN GIAY KE HOACH

Kiém tra, giam sat viéc thwc hién nghiém ky luat, ky cwong hanh chinh,
trach nhiém trong thi hanh nhiém vu, cong vu tai S6 Khoa hgc va Cong nghé

Can ctr ké hoach s6 14256/KH-UBND cua UBND tinh Pong Nai ngay
25/12/2018 vé thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh nam 2019;

Thuc hién cong vin sé 1389/UBND- KHVX cia UBND tinh Pong Nai
ngay 18/12/2018 vé thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, trach nhiém
trong thi hanh nhiém vy, cong vu.

S¢ Khoa hoc va Cong nghé xay dung ké hoach ting cudng kiém tra, giam
sat viéc thuc hién nghi€ém ky luat, ky cuong hanh chinh, trach nhiém trong thi
hanh nhiém vy, cong vu nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

Thyuc hién nghiém tuc, c6 hi¢u qua viéc kiém tra, giam sat trach nhiém
trong thuc thi cong vu cua thu trudng co quan hanh chinh, don vi su nghiép, can
b0, cong chure, vién chuc trong S& vé thyc hién cdc muc tiéu nhiém vu duge giao,
tang cuong ky cuong hanh chinh trong thuc thi cong vu, cong tac cai cach hanh,
kiém soat thu tuc hanh chinh cta don vi;

- Panh gia duoc cong tac chi dao diéu hanh cua Ban Lanh dao S& trong
cong tac diy manh cong tic cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh tai
S&. Pong thoi, 1am co s& danh gia mic d6 hoan thanh cong vu cta cic Phong
ban/Trung tam/don vi trong co quan;

Nang cao ¥ thuc trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan cua thu truéng co
quan hanh chinh, don vi sy nghié€p, can bg, cong churc, vién chirc, nhan vién hop
d@)ng lam viéc trong cac co quan, don vi truc thudc So.

Pay manh viéc tuyén truyén ¥ thirc chip hanh quy dinh cua phéap luat trong
doi1 ngli can bd, cong chirc, vién chirc khi thuc hién nhiém vu.

2. Yéu ciu

- Pam bao cac phong/don vi ciia S& nim vimg nodi dung, muc dich va yéu
cau cua ké hoach tdng cuong kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién nhiém vu cong vu
va cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thi tuc hanh chinh.



- Thyc hién nghiém tic theo su chi dao, diéu hanh cua Lanh dao S va theo
Ké hoach cai cach hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh ctua S&

- Quan triét va viéc chap hanh cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan

- Céc don vi duoc kiém tra cung cép kip thoi, déy du cac thong tin, tai liéu
lién quan dén ndi dung kiém tra; phoi hop véi To kiém tra thuc hién hi¢u qua
cong tac kiém tra.

I1. POI TUQNG, NOI DUNG, THOI GIAN, PHUONG PHAP

1. Poi twgng kiém tra, giam sat.

Céc phong, ban chuyén mon thude Sé;

Céc Trung tam don vi su nghiép truc thudc So;

Cén bd, cong chtrc, vién chure va nhan vién hop déng lam viéc tai S& Khoa
hoc va Céng nghé

2. Noi dung kiém tra, giam sat.

2.1. Cong tac thuc hién bdo cdo, xAy dung ké hoach, chién lwgc, quy
hoach, phat trién khoa hoc va cong nghé theo chi dao ciia Tinh uy, UBND
tinh;

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén, dot xuét hodc tung dot trong nam.

Pon vi chu tri: Phong Ké hoach tai chinh phéi hop véi cac phong ban va
don vi trong S¢&

Trach nhiém bdo céo va thuc hién: Truong phong

2.2. Kién tra, giam sat viéc thwe hién cac vin ban chi dao ciia Tinh
uy, UBND tinh trong qua trinh thwe hi€n cong vu ctiia Phong ban don vi, don
vi s nghi€p truc thugc S¢ duwge giao nhiém vu;

Thoi gian thyc hién: Thudng xuyén, dot xuat hoic timg dot trong nam.
Pon vi chii tri: Van phong phdi hop véi cac phong ban va don vi trong S
Trach nhi€ém béo cao va thuc hién: Chanh Van phong

2.3. Cong tac Kiém tra, giam sat viéc thwe hién Quy ché Vin héa
cong s6¢; chap hanh gio giac lam vié€c; cac quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han, ndi quy, quy ché lam viéc cua co’ quan, don vi; Quy ché dan chu,
cong khai, cong tac dan van trong co’ quan, don vi; cong tac danh gia can bg,
cong chirc, vién chirc; ké khai, minh bach tai san thu nhap; xay dung vi tri
viéc lam; cong tiac quan ly, sit dung can bg, cong chirc, vién chirc va nhan
vién hgp dong;

Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén, dot xuat hodc timg dot trong nam.
Pon vi chii tri: Van phong phdi hop véi cac phong ban va don vi trong S&

Trach nhiém bdo céo va thuc hién: Chanh Van phong



2.4. Cong tac lanh dao va chi dao vé cai cich hanh chinh va kiém soat
thu tuc hanh chinh;
Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén, dot xuét hodc tung dot trong nam.
Don vi chu tri: Van phong phdi hop voi cac phong ban va don vi trong S
Trach nhi€ém béo cao va thuc hién: Chanh Van phong
2.5. Cong tac kiém tra ndi dung cai cach va kiém soat TTHC & cac
don vi/phong ban chuyén mon.
Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén, dot xuét hodc tung dot trong nam.
Pon vi chit tri: Phong Phép ché phdi hop véi cac phong ban va don vi trong
S¢
Trach nhiém bdo céo va thuc hién: Truong phong
2.6. Cong tac kiém tra, giam sat viéc thue hién co' ché "mot cira, mot
cira lién thong "trong tiép nhan, gidi quyét thi tuc hanh chinh doi véi to
chirc va ca nhan;
Thoi gian thyc hién: Thudng xuyén, dot xuat hoic timg dot trong nam.
Pon vi chit tri: Phong Phép ché phdi hop véi cac phong ban va don vi trong
S&
Trach nhiém bdo céo va thuc hién: Truong phong
2.7. Kiém tra, giam sat cong tac to chirc cac bd tai don vi true thudce
S& theo quy dinh ctia Tinh uy, UBND vé cong tac can bo.
Thoi gian thuc hién: 6 thang va 1 nam
Don vi chu tri: Van phong.
Trach nhi€ém béo cdo va thuc hién: Chanh Van phong.
2.8. Kiém tra viéc phat dong va to chirc thue hién cic phong trao thi
dua; dang ky thi dua; ho so thi dua, khen thuéng
Thoi gian thuc hién: 6 thang va 1 nam
Don vi chu tri: Van phong.
Trach nhi€ém béo cdo va thyc hién: Chanh Van phong.
2.9. Kiém tra, giam sat viéc thue hién cac quy trinh, thi tuc, thoi gian
gidi quyet cong viéc theo quy dinh.
Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén, dot xuat hoidc timg dot trong nam.
Pon vi chii tri: Van phong phdi hop véi cac phong ban va don vi trong S
Trach nhiém béo cdo va thuc hién: Chanh Van phong
2.10. Kiém tra, giam sat dot xuat khi cé6 dau hiéu vi pham phap luat
trong thuc thi cong vu, thue hién tiép cong dan.



Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén, dot xuat hodc timg dot trong nam.

Pon vi chu tri: Phong Thanh tra phéi hop véi cac phong ban va don vi
trong So.

Trach nhiém bao cao va thuc hién: Chanh Thanh tra;

2.11 Kiém tra Quy tic wng xir cia CBCCVC; Quy tic dao dirc nghé
nghiép; Quy dinh vé nghia vu, nhimg viéc CBCCVC dwge lam va khong
dwgce lam trong don vi va trong qua trinh CBCCVC thuc hién nhiém vu
thanh kiém tra tai cac doanh nghiép bén ngoai.

Thoi gian thue hién: Thudng xuyén, dot xuat hodc timg dot trong nam.

Pon vi chu tri: Van phong S& phdi hop véi cac phong ban va don vi trong
Sé.

Trach nhiém béo cdo va thuc hién: Chanh Van phong

3. Phwong phap kiém tra, giam sat.

Vin Phong Sé 13 co quan thudng tric, chu tri hoat dong kiém tra, giam sat
cong vu ddi véi Trudng phong, Thu trudng don vi sy nghiép, can b, cong chiic,
vién chire tai S& khoa hoc va Cong nghé theo cac ndi dung quy dinh tai ké hoach
nay.

Chu tri tham muu Ban Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 kiém
tra, giam sat;

Tb kiém tra, giam sat ban hanh ké hoach kiém tra cu thé theo cic ndi dung
ctia ké hoach nay va duogc phé bién cong khai dén cac Phong ban, don vi, can b9,
cong chuc, vién chuc;

T6 kiém tra, giam sat yéu cAu cac phong ban, don vi, can by, cong churc,
vién chirc 13 ddi twong kiém tra, gidm sat cong vu béo cdo, giai trinh, cung cap
kip thoi, déy du, chinh xac cac thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra
cong vu ma To kiém tra yéu cau, cung cap (trir nhimg thong tin tai liéu lién quan
dén ché do mat) va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin bao cdo,
cung cap; kién nghi co quan, don vi ¢6 thim quyén khac phuc nhiing thiéu sot, dé
xuat xur 1y nghiém cén bd, cong chirc, vién chirc c6 vi pham trong thyc thi cong
vu; don déc, kiém tra, giam sat cac Phong ban, don vi thuc hién kién nghi cua TH
kiém tra, giam sat.

- Céc thanh vién Tb kiém tra, giam sat, cong vu dugc st dung cong khai
cac phuong tién thu, phat théng tin, may anh, may quay phim dé hoat dong kiém
tra, giam sat. T kiém tra, giam sat moi dai dién Ban thanh tra nhan dan cua S¢&
phdi hop thuc hién va bao céo.

- Kiém tra, gidm sat dot xuat khi phat hién Phong ban, don vi, ca nhan co
dau hiéu vi pham hoic theo don khiéu nai, kién nghi, phan anh cta t6 chirc, cong



dan vé cac ndi dung lién quan dén viéc chap hanh ky cwong, ky luat hanh chinh,
dao duc cong vu, van hoa cong sd, thoi gian lam viéce cua can by, cong chure, vién
chtrc, nhan vién hop dong cua cac co quan, don vi thude So.

I1I. PHAN CONG NHIEM VU

1. Trach nhiém cta Van phong Sé&

Tham muu Ban Linh dao S¢ ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra,
giam sat, dé cuong kiém tra, giam sat dé thuc hién ké hoach kiém tra, giam sat.
Thanh phan T6 kiém tra, giam sat, (du kién) gdm co:

+ To6 kiém tra, giam sat:

Pho Giam ddc So thuong tryc, Truong doan;

Chanh Van phong, Phé Truéng doan thudng truc;

bai dién lanh dao Phong Thanh tra, Thanh vién;

bai dién lanh dao Phong Phép ché, Thanh vién;

Chuyén vién Van phong S¢, Thanh vién - Thu ky.

- Theo d&i, huéng dan cac Phong ban, don vi, td chirc viée so két, téng két
viéc trién khai thuc hién thuc thi cong vu.

- Cong bd s6 dién thoai dé tiép nhan ¥ kién phan anh, kién nghi, gép y cta
cac t6 chtrc, ca nhan va yéu cau cac Phong ban, don vi, ca nhan giai trinh vé cac
kién phan anh c6 lién quan.

- Tham muu Ban Lanh dao S& hinh thic xtr 1y cdc hanh vi vi pham cua tap
thé, c4 nhan c6 lién quan dén viéc chap hanh cac quy dinh hién hanh lién quan
dén ky cuong, ky luat hanh chinh cua cdn bg, cong churc, vién chirc, nhan vién
hop dong;

2. Trach nhiém cua cac Phong ban, don vi

T6 chue phé bién, quan tri¢t dén can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién
hop ddng vé ndi dung cia ké hoach nay.

Phéi hop vé6i T6 kiém tra, gidm sat, To kiém tra, giam sat cong vu trong
viéc bao cao, cung cép thong tin, tai liu va cac diéu kién khac; tao diéu kién cho
T6 kiém tra, giam sat, cong vu thuc hién tot nhiém vu.

Ddi v6i cdc Phong ban/Chi cuc khi thuc hién thanh kiém tra cong vu tai
cac don vi bén ngoai phai gui ké hoach thanh kiém tra cho co quan thudng truc
Vin phong S¢ dé theo ddi dong thoi tham muu Trudng doan sip xép can bo
trong TO kiém tra, gidm sat cung tham du véi T6 kiém tra nhim danh gia
CBCCVC trong qua trinh thuc thi cong vu cta don vi. (ddi véi cdc buéi thanh
tra, kiém tra dot xudt thi khong cin phdi giti ké hoach ma phdi bdo cdo truc
tiép voi Truwéng To kiém tra, gidm sdt).



IV. KINH PHi HOAT PONG

Truong T kiém tra, giam sat cong vu c6 trach nhiém 1ap du tru kinh phi
hoat dong va mua sam trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat dam bao cho T6 kiém
tra hoat dong c6 chat lugng va hiéu qua, trinh Ban Lanh dao So phé duyét.

Phong Ké hoach Tai chinh c6 trach nhiém tham muu cho Ban Lanh dao S&
xem xét, cap kinh phi cho T6 kiém tra, giam sat mua sim trang thiét bi, phuong
tién k¥ thuat dam bao cho Poan hoat dong.

V. TO CHUC THUC HIEN

Vin phong S& 13 don vi thudng truc ¢6 trach nhiém dinh ky tong hop, bao
c4o Ban Lanh dao So két qua hoat dong ctia T6 kiém tra, giam sat cong vu. dong
thoi, tham muu Ban Lanh dao S& két qua thyc hién ké hoach sb 14256/KH-
UBND cta UBND tinh Dong Nai ngay 25/12/2018 vé thuc hién ké hoach cai
cach hanh chinh niam 2019; cong van s6 1389/UBND- KHVX ciia UBND tinh
Pong Nai ngay 18/12/2018 vé thuc hién nghiém ky luat, ky cuwong hanh chinh,
trdch nhiém trong thi hanh nhiém vy, cong vy; Cong van s6 9788/UBND cua
UBND tinh Pdng Nai ngdy 27/9/2017 vé viéc ting cudng kiém tra, gidm sat viéc
thie hién nhiém vu cong vu hang nim bao cdo cu thé (trude ngay 15 thang 6 ciia
06 thdng dau ndm, bdo cdo tong két ké hoach trieée ngay 15/11 hang niam);

Trong qué trinh td chirc thuc hién Ké hoach nay, néu c6 kho khan, vudng
mic cac Phong/ don vi phan 4anh qua Vin Phong So dé tong hop bao cdo Lanh
dao S& xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: GIAM POC
- UBND tinh; Ve Q2
- So Noi vu Déng Nai; ) STER I}:Igu’o'} IEX So K}l;l?a
- Giam déc va Phé Giam déc S6; _hoc va Long nghe
- Céc phong/don vi (th/hién); Thot gian ky:
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Nguyén Thi Hoang
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