UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 66 /KH-SKHCN Poéng Nai, ngay 10 thang 01 ndam 2019

KHONG GU1
VAN BAN GIAY

KE HOACH

Cai cach hanh chinh tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Nai nim 2019

Thue hién Nghi quyét 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ctia Chinh phu vé ban
hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011 - 2020;

Thuce hién Quyét dinh s 2014/QD-UBND ngay 29/6/2016 ctia Chu tich
UBND tinh Péng Nai vé Quyét dinh Chuong trinh cai cach hanh chinh cua tinh
giai doan 2016 - 2020;

Cin ct ké hoach s6 14256/KH-UBND ciia UBND tinh DPdng Nai ngiy
25/12/2018 vé thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh nam 2019;

S¢ Khoa hoc va Cong nghé xiy dung ké hoach cai cach hanh chinh trong
nam 2019 nhu sau:

I. PINH HUONG CAC NQI DUNG TRONG TAM TRONG NAM 2018

1. Pinh hwéng chung

Nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y cua by may hanh chinh nha nudc, tang
cuong ky cuong, ky luat cong vu caa can bd, cong chirc, vién chirc gop phan phuc
vu nhan dan va phat trién kinh té - xa hoi cia tinh;

Thuc hién déng bd cac ndi dung cua Chuong trinh cai cach hanh chinh nha
nuoc cua tinh giai doan 2011 - 2020, trong tam la tng dung cong nghé thong tin
trong hoat dong quan 1y nha nudc va cai cach thu tuc hanh chinh nhim dap tng
yéu cau cua ngudi dan va doanh nghiép;

2. Pinh huéng cu thé

2.1. Thuc hién xay dung ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra va chan chinh
cdc nhiém vu cua SO va cac két luan, v kién chi dao cua Tinh uy, UBND vé nhiém
vu CCHC chinh tai don vi.

2.2. Ra soat, hoan chinh toan by quy trinh thyc hién thu tuc hanh chinh theo
pham vi quan 1y, quy trinh, cach thirc, mbi quan hé phdi hop giita cac phong ban
don vi, thoi gian giai quyét cua don vi.

2.3. Tang cuong phdi hop va thuc hién tiép nhan thu tuc hanh chinh, dich vu
cong tai Trung tam hanh chinh cong.
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2.4. Duy tri 100 % cac dich vu cong tryc tuyén mirc do 4 trén cong thong tin
dién tir ca S& trong tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh.

2.5. Duy tri va dat 100% ho so duoc giai quyét ding han va trudc han.

2.6. Toan bd thong tin vé thu tuc hanh chinh cta S& dugc cap nhat, chuan
héa va cong khai trén cong thong tin dién tir ciia don vi bao gom thong tin chi dao
diéu hanh cta Lanh dao S6.

2.7. Thuc hién cong khai trén cong thong tin dién tir cia S¢ vé viée tiép
nhan, xr 1y, tra 10i cac phan anh, kién nghi ciia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh, thu tuc hanh chinh.

2.8. Tiép tuc thuc hién Quyét dinh sé 2019/QD-UBND ngay 29/6/2016 vé
quyét dinh dé an tinh gian bién ché va co cdu lai doi ngii can bo, cong chirc cp
tinh, huyén thuc hién dén nim 2021 cta tinh Pong Nai.

Thuc hién sép Xép td chuc bod may hanh chinh nha nudc tinh gon, hoat dong
c6 hiéu lyc, hiéu qua theo Ké hoach sé 166-KH/TU ngay 02/4/2018 cta Tinh uy;
tiép tuc d6i moi hé théng to chirc va quan 1y, nang cao chét lugng va hiéu qua hoat
dong cua cac don vi su nghiép coéng 1ap theo Ké hoach s6 177-KH/TU ngay
16/4/2018.

2.9. Nang cao hi¢u qua hoat dong cua doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc
thong qua nang cao chét luong dao tao, quan 1y, st dung; thu hat can bo cong chirc
trong don vi s& va cac don vi sy nghiép. C6 100% CBCC dat tiéu chuin chtrc danh
theo quy dinh.

2.10. Tién hanh kiém tra vé thuc hién cai cach hanh chinh cta cac phong ban
don vi su nghiép dat 100 % cac phong ban truc tiép thuc hién va quan 1y theo dai
thu tuc hanh chinh theo tirng linh vyc.

2.11. Tiép tuc thuc hién phan mém khao sat mirc d6 hai 1ong ctia nguoi dan,
t6 chuc, doanh nghi¢p dat 100% ddi voi su phuc vu ctua co quan vé cac dich vu
cong cua don vi.

2.12. Duy tri va dat 100% van ban trao doi trong ndi bd co quan va 100%
vin ban trao doi giita cac co quan hanh chinh duge thuc hién hoan toan dudi dang
dién tir thong qua tryc lién thong cua tinh (Trir cdc vin ban co quy dinh mdt hodc
c6 quy dinh cu thé ciia cdp co thim quyén).

2.13. Tang cudng Gng dung Hé théng thu dién tir tinh Pong Nai dé phuc vu
trao doi théng tin qua mang may tinh dam bao 100% CBCC st dung hop thu dién
ttr dé trao ddi thong tin, lién hé cong viéc.

2.14. Kién toan Ban chi dao cai cach hanh chinh ctia S¢, ra soat hinh thirc,
ndi dung cua trang thong tin dién tur cua So
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II. NHIEM VU THUC HIEN TRONG TAM

A.NOI DUNG CHU YEU THU'C HIEN CCHC NAM 2019

(Theo phu luc 1)

B: NHIEM VU CU THE

1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cich hanh chinh

Tiép tuc quan tri€t va t6 chirc déy manh thuc hién cac van ban chi dao chu
yéu cua Tinh uy, UBND tinh vé thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh:

Tiép tuc trién khai Nghi quyét s6 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh
phti vé ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh Nha nuéc giai doan
2011 - 2020; Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10/6/ 2015 ctia Thi tuéng Chinh phu vé
viéc tang cuong trach nhiém ciia ngudi dimg dau co quan hanh chinh nha nudc cac
cip trong cong tac cai cach thu tuc hanh chinh; Quyét dinh 225/QD-TTg ngay
04/02/2016 ctia Thu tuéng Chinh phil vé viéc phé duyét Ké hoach cai cach hanh
chinh nha nudc giai doan 2016 - 2020;

Quyét dinh s6 2014/QD-UBND ngay 29/6/2016 ctia Chu tich UBND tinh
Pong Nai vé Quyét dinh Chuong trinh cai cach hanh chinh cua tinh giai doan 2016
- 2020;

Chi thi ctia Chu tich UBND tinh vé tiép tuc thuc hién nghiém cac quy dinh vé
trach nhiém ngudi dimg dau dbi véi cac co quan, don vi trén dja ban tinh; Chi thi sb
cta Chu tich UBND tinh vé tiép tuc ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, ning
cao trach nhi¢m cuia can b, cong chure, vién chirc trong cac co quan nha nudc;

Chi dao thuc hién xay dung va ban hanh cac ké hoach cu thé nhu:

+ Xay dung ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra va chin chinh cic nhiém
vu cua S& va cac két luén, v kién chi dao cta Tinh uy, UBND tai don vi;

+ K& hoach kiém tra cai cach hanh chinh nam 2019;

+ K& hoach tuyén truyén CCHC niam 2019;

+ K& hoach kiém soat TTHC nam 2019;

+ K& hoach cong tac phd bién, gido duc phéap ludt ndm 2019;

+ Kiém tra, ra soat van ban quy pham phép luit nim 2019;

+ K& hoach dao tao CBCCVC nam 2019;

+ K& hoach tmg dung CNTT trong nim 2019;

+ K& hoach vé ting cuong ning cao chi s PAPI nim 2019;

+ K& hoach ting cuong trién khai cai thién chi s6 PCI cua tinh lién quan dén

linh vuc khoa hoc va cong ngh¢ nam 2019:

Niém yét cong khai day du, rd rang viéc tiép nhan, xir 1y, tra 10i cac phan
anh, kién nghi ctia c4 nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh, thii tuc hanh chinh.

Chi dao kiém tra vé thuc hién cai cach hanh chinh cta cic phong ban don vi
su nghiép dat 100 % cac phong ban truc tiép thuc hién va quan 1y theo ddi thu tuc
hanh chinh theo tung linh vuc.
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2. Cai cach thé ché hanh chinh

Nang cao chét luong cong tac xay dyung, ban hanh vin ban quy pham phap
luat nham dam bao thé ché héa kip thoi cac quy dinh cta phap luat phi hop vai
thuc tién cua So.

Thuc hién viéc dang ky van ban QPPL nam 2019 ctia S& Khoa hoc va Cong
nghé ding tién do theo chi dao.

R4 so4t cac van ban quy pham phap luat ciia S dd ban hanh dé stra doi kip
thoi ding theo quy dinh cta phap luat; dé cao trach nhiém cua ting don vi trong
qua trinh xay dung, ban hanh vin ban; ting cuong sy tham gia ciia nhan dan dé
nang cao chat lugng vin ban quy pham phép lut.

Thyc hién kiém tra, ra soat hé thong hoa cac van ban quy pham phap luat
nham kip thoi phat hién chdng chéo, khong phu hop dé kién nghi cic co quan c6
tham quyén sira d6i bo sung dinh ky.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

a) Thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh

- Cap nhat, stra d6i, bd sung hoic bai bo kip thoi Bo thu tuc hanh chinh theo
quy dinh do cac co quan Trung wong ban hanh va phu hop véi thuc tién cta Sé.

- Cong khai trén cong thong tin dién tir cia S¢ vé viée tiép nhan, xt 1y, tra
10 cac phan anh, kién nghi cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh.

- Tang cudng trach nhiém cua ngudi ding dau co quan, don vi phong ban
trong giai quyét tha tuc hanh chinh; trach nhiém phdi hop giira cac co quan, don vi
phong ban trong giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chirc va ca nhan.

b) Néng cao chat luong thuc hién co ché mot cira, mot ctra dién tir. Tang
cuong cong tac kiém tra va tu kiém tra viéc thuc hién niém yét, cong khai thu tuc
hanh chinh; két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, tiép nhan phan anh, kién nghi
ctia ¢4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh.

- Ty 1& hd so giai quyét dung han va trudc han & tat ca cac thu tuc hanh chinh
tai cac don vi dat 100% .

- Ra so4t, diéu chinh cac quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra phu hop véi B tha tuc hanh chinh hién hanh cua So.

¢) Bdo dam sy hai long cua td chire, ca nhan ddi véi viée thuc hién thu tuc
hanh chinh cua S¢ va Pon vi sy nghiép dat 100%.

d) Thuc hién kiém tra, kiém soat thii tuc hanh chinh tai cac Phong, don vi
tryc thudoc So; Thuc hién nghiém ché do thong tin bdo cao vé tinh hinh, két qua
hoat dong cai cach tha tuc hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh theo yéu cau
clia cap trén.

e) Nhan, tra hd so thong qua hé thong buu chinh; tra ctru tinh trang giai
quyét ho so, tra ctru tha tuc hanh chinh, gui thong béo, thu xin 18i qua tin nhan
SMS; lay ¥ kién ngudi dan trén phan mém mat cira.
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Tang cuong ung dung cong nghé thong tin vao cong tac khao sat y kién véi
cac hinh thire: Qua cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir va truc tiép qua
bang dién tr...

Tiép tuc thuc hién Tong dai hanh chinh cong cta tinh 1022 lam ddu mdi
cung cap thong tin va tiép nhan nhiing y kién, giai dap thac mic ciia nguoi dan va
doanh nghiép vé tha tuc hanh chinh caa So.

4. Cai cach to chirc by may hanh chinh

Tiép tuc thuc hién Quyét dinh s6 2019/QD-UBND ngay 29/6/2016 vé quyét
dinh dé an tinh gian bién ché va co cau lai doi ngli can bd, codng chuc cép tinh,
huyén thuc hién dén nim 2021 cta tinh Pong Nai.

Thuc hién Dé an sép xép t6 chuc bo may hanh chinh nha nudc tinh gon, hoat
dong c6 hiéu luc, hiéu qua theo Ké hoach s6 166-KH/TU ngay 02/4/2018 cua Tinh
uy; nang cao chat lugng va hi€éu qué hoat dong cua cac don vi sy nghiép cong lap
theo K& hoach s6 177-KH/TU ngay 16/4/2018 cua Tinh uy.

Tiép tuc ra soat, danh gia két qua thuc hién cac quy dinh vé phéan cp cta So,
qua d6 day manh viéc thyc hién phan cip quan Iy nhdm dé cao vai trd, trach nhiém
ctia ngudi ding dau don vi va chu dong ning cao nang luc, hiéu qua hoat dong cua
tung don vi trong co quan.

Tiép tuc ra soat toan bd cong viée clia co quan, trén co s d6 diéu chinh, bd
sung nhi¢ém vu cho céc phong, ddm bao moi cong viéc déu c6 can bd dam nhiém
va thuc hién theo yéu cau, theo hudng rd nguoi, 1o viéc, gén voi nang cao vai tro,
trach nhi¢ém cua Lanh dao phong.

Cai cach 18 16i 1am viéc theo hudng hién dai, xdy dung cong s& vian hoa, van
minh, tién bo; Duy tri thuc hién nghiém tac Quy ché Vin hoa cong s¢ va Quy tic
ung XU cua can by, cong chire, vién chire tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

5. Xay dung d6i ngii can bg, cong chirc

Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc cuia don
vi nam 2019 theo quy dinh déng thoi t6 chite thuc hién ké hoach dao tao, boi
dudng chinh tri, chuyén mén; bodi dudng nghiép vu theo vi tri viéc 1am.

Tang cuong cong tac dao tao, boi dudng vé chuyén mon nghiép vu, dao duc
cong vu, k¥ ning giao tiép cong sd; nang cao tinh chuyén nghiép, trach nhiém, su
tan tuy trong giai quyét cong viéc ctia can bo, cong chiic.

Thue hién dao tao, bdi dudng gin viée gido duc tinh than trach nhiém, dao
dtrc, tdc phong, thai do phuc vu nhan dan véi cudc van dong "Hoc tap va lam theo
tAm guong dao dic HO Chi Minh", nhét 14 trach nhiém cta doi ngi tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh va cta ngudi dimg dau co quan.

Xady dung ké hoach to chivc Hpi thi tim hiéu phdp ludt trong dé tip trung
vao cdc By ludt nhw (Ludt tiép cin théng tin, Ludt An ninh mang, Ludt Trdch
nhiém béi thwong nha nwéc, Ludt khiéu nai t6 cdo) trién khai trong quy
111/2019.
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Tiép tuc cuing cd, kién toan, b tri, se‘ip xép doi ngli can b, cong chire, dam
bao tiéu chuin chirc danh va phu hop véi trinh d6 chuyén mén duoc dao tao, ning
luc sé truong cong tac cia can bd.

Trién khai thuc hién viéc tuyén dung vién chirc diing quy dinh dong thoi ban
hanh ké hoach tuyén dung vién chiic cong khai viéc tuyén dung vién chirc ding
thong bao, két qua tuyén dung trén bao dai, website cua tinh theo quy dinh.

Thuc hién viéc luan chuyén cong tac dbi voi can bd cong chirc, vién chirc
trong co quan.

6. Cai cach tai chinh cong

Quan ly tot kinh phi tu chu cua S& dugc giao; theo doi, ddm bao s dung
kinh phi hiéu qua, tiét kiém, nang cao vai tro, trach nhi€ém cua can bg, cong churc
trong quan 1y, thuc hién ché d6 tai chinh va ché do tu chu, ty chiu trach nhiém vé
sir dung bién ché va kinh phi quéan 1y dbi v6i co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong 1ap va td chirc khoa hoc, cong nghé cong 1ap.

Phan bd va kiém tra viéc quan ly, str dung kinh phi ctia cac don vi truc thude
bao dam thuc hién dung ché do tai chinh hién hanh. Stra d6i, bo sung Quy ché chi
tiéu ndi bd S& nam 2019 cho phu hop dé trién khai thyc hién trong nam.

Thue hién c6 hiéu qua ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién
ché va kinh phi hanh chinh ddi v6i co quan nha nudc; chi tiéu, mua sim tai san
dung ché do, chinh sach; thuc hanh quan 1y tot tai san; tiét kiém chi thuong xuyén
tr 10-15% trén co s& dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri va tang thém thu
nhap cho can bg cong chirc va nhan vién co quan, quan 1y thu, chi ngan sach theo
dang quy dinh cta phap luat.

7. Hién dai h6a nén hanh chinh nha nuéc

Tiép tuc trién khai viéc ap dung hé thong quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cta cac co quan hanh chinh nha nudc.

Thuyc hién trién khai xay dung cong cu quan 1y tién tién 5S cho s& va cac don
vi truc thudc

Trién khai hé thong quan 1y chat luong theo Hé thong quan 1y chét lugng
ISO dién tir trong hoat dong cua cac co quan, to chirc thudc hé thong hanh chinh
nha nudc

Phéi hop va hd tro trién khai tmg dung cac phan mém tin hoc vao quan 1y,
giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong.

Tiép tuc nang cao cac tinh nang trong hé théng vian phong dién tir I-O ctia s&

Tiép tuc duy tri thuc hién x4y dung va trién khai phan mém van thu luu trix
phuc vu tét trong van dé luu trit cong vin

Tang cuong t6 chirc duy tri va cap nhat thong tin va van hanh trang thong tin
dién tir cta SO https://dost-dongnai.gov.vn tir d6 cung cdp day du cac thong tin
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cho nguoi dan va doanh nghiép khi ¢6 nhu cau trao doi théng tin va tim hiéu cac
dich vu cong truc tuyén cia SO.

Tiép tuc déy manh viéc thuc hién trao doi van ban dudi dang dién tir va ddm
bao 100 % CBCCVC thudng xuyén st dung hop thu dién tir dé trao doi cong viée

Ty 1€ hd so, van ban hoan toan trao ddi dudi dang dién tr va st dung ho so,
van ban dién tir trong hoat dong ndi bd co quan dat 100%.

Ti 1& van ban, tai liéu luu trit dugc s6 hoa phuc vu tra ciru, tim kiém va xir 1y
thong tin dat 100%.

Tiép tuc hd trg cac doanh nghiép trong tinh tham gia chuong trinh hd tro
doanh nghiép nang cao ning lyc canh tranh, ap dung hé thong quan 1y chat lugng
tién tién, bao ho s& hitu tri tué trong qua trinh hgi nhap giai doan 2016-2020 trong
viéc xay dung trang thong tin di¢n tir.

Thyc hién tham muu ban hanh K& hoach trién khai thuc hién Chi thi sb
16/CT-TTg ngay 04/5/2017 trong viéc ting cudng ning luc tiép can cude Cach
mang cong nghiép 1an thir 4 trén dia ban tinh Pong Nai

8. Cong tac tuyén truyén cii cach hanh chinh

T6 chirc tuyén truyén ké hoach cai cach hanh chinh ctiia S¢ da ban hanh va
chu trwong cai cach cua tinh Gy, UBND ban hanh, trén hé thong vin phong dién tir
va trang thong tin dién tir cua s& thudng xuyén va lién tuc dam bao toan thé
CBCC, VC biét va thuc hién.

Tiép tuc trién khai Ké hoach thong tin tuyén truyén cai cach hanh chinh cia
tinh trong nam 2019;

Tang cudng phd bién thong tin, ning cao nhan thirc vé cai cach hanh chinh
d6i v6i can bo, cong chire, vién chirc va nhan dan voi nhiéu hinh thirc phong phu,
da dang. Trang thong tin dién tir cua S, to chuc ding tin, md chuyén trang,
chuyén muyc vé cai cach hanh chinh.

9. Cong tac kiém tra, giam sat thwc hién cai cach hanh chinh

Tang cudng cong tac thanh tra, kiém tra dinh ky va dot xuét, tap trung thanh
tra, kiém tra cong tac chi dao diéu hanh cai cach hanh chinh cta ngudi dimg dau cac
bd phan, t6 chirc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong; cong tac niém yét
cong khai tha tuc hanh chinh; chure trach cong vu ctia can bg, cong chure, vién chuec;
cong tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh cho ngudi dan va doanh nghiép

Té chirc thanh tra, kiém tra cai cach hanh chinh, ra soat danh gia cong vu 6
thang dau nam 2019 va ca nim tai cc Phong/don vi truc thude Sé.

Ban hanh ké hoach tiép tuc thanh tra, kiém tra quy tic Gng xur, chdp hanh ky
luat, ky cuong hanh chinh, dao dirc cong vy, van hoa giao tiép nam 2019 tai So
Khoa hoc va Cong nghé.
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Tién hanh x4c dinh chi s6 cai cach hanh chinh ctia don vi ndm 2019 va to
chtrc hop bdo cédo tong két danh gia cong tac cai cach hanh chinh trong quy
IV/2019

T chuc kiém tra vé thuc hién cai cach hanh chinh cta cac phong ban don vi
su nghiép dat 100 % cac phong ban truc tiép thuc hién va quan 1y theo ddi thu tuc
hanh chinh theo tung linh vuc.

I11. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién cong tac cai cach hanh chinh thuc hién theo céc van ban
huéng dan sau:

Cian ct Thong tu s6 172/2012/TT-BTC ngay 22/10/2012 ctia Bo Tai chinh
quy dinh vé viéc 1ap dy todn, quan 1y va st dung kinh phi bdo dam cong tac cai
cach hanh chinh nha nudc.

Cin cir Nghi quyét s6 104/2013/NQ-HDND ngay 06/12/2013 ciia hoi dong
nhan dén tinh Dong Nai khoa VIII, ky hop tht 9 v& viéc quy dinh muc chi bao dam
cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Pong Nai.

Quyét dinh s6 80/2013/QD-UBND ngay 31/12/2013 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé& murc chi bao dam cho cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc
trén dia ban tinh Pong Nai.

Dinh kem dy toan kinh phi thuc hién CCHC nam 2019.

IV. GIAI PHAP THUC HIEN

Ting cudng su lanh dao cua cdp uy Pang ddi véi viéc thuc hién cai cach
hanh chinh cua cac Phong ban/Trung tim qua d6 gan nhiém vu phat trién kinh té
x4 hoi, phong chéng tham nhiing, thuc hién quy ché dan chu véi cai cach hanh
chinh.

Lay két qua thuc hién cai cach hanh chinh 13 mét tiéu chi quan trong dé danh
gia thyc hién nhiém vu chinh tri cia can bg, dang vién trong nam, nhat 1a dbi véi
Lanh dao Phong ban/Trung tam

Lanh dao Phong ban/Trung tam thuc hién trach nhi€ém cua nguoi ding dau,
truc tiép chi dao, td churc thue hién nhiém vu cai cach hanh chinh, nhét 1a trong
giai quyét thi tuc hanh chinh, Gng dung cong nghé thong tin chi dao, diéu hanh,
giai quyét cong viée.

Tap trung bdi dudng chuyén mon, dao dirc, nang cao tinh than trach nhiém, ¥
thirc phuc vu ngudi dan va doanh nghiép, chap hanh ky luat, ky cuong cia doi ngi
can b, cong chure, vién chure.

Thuong xuyén thue hién kiém tra cai cach hanh chinh ndi bo va trong pham
vi quan 1y cta don vi. Phdi hop chit ché viéc kiém tra cta chinh quyén véi viée
kiém tra ctia cdp ty Pang, giam sat ctia Ban Thanh tra nhan dan, Poan Thanh nién
va cc doan thé dé tao su déng bo, théng nhat trong chi dao, t6 chtre thuc hién.
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Ap dung, nhan rong cac sang kién, giai phap cai cach hanh chinh trong va
ngoai tinh. Pay manh nghién ctru, tng dung cong nghé thong tin trong giai quyét
thii tuc hanh chinh dé nang cao hiéu qua hoat dong va chat lugng phuc vu ngudi
dan va doanh nghiép.

Bé tri kinh phi can thiét va cac nguén luc khac dam bao thuc hién co hiéu
qua nhiém vu céi cach hanh chinh.

V.TO CHUC THUC HIEN

Céc phong/don vi truc thude trién khai ké hoach nay dén toan thé can bo,
nhan vién cta don vi minh dé nidm va thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh cta
Sé nam 2019.

Céc phong/don vi tryc thudc phdi hop voi bo phan Vin phong to chirc thyc
hién béo cdo theo dinh ky dam bao dung thoi gian va ndi dung bao céo.

Ngoai nhiém vy chung, giao trach nhiém cac Phong ban sau diy chiu trach
nhiém chu tri thyc hién cac ndi dung cua ké hoach cu thé nhu sau:

1. Van phong S¢&

La don vi thuong tryc tham muu gitp Ban 1dnh dao chi dao, trién khai thuc
hién noi dung Ké hoach nay; huéng dan, don ddc; tham muu giai quyét cac vudng
mic phat sinh trong qua trinh trién khai va xay dung béo cdo dinh ky, dot xuat vé
két qua thyc hién cua don vi.

Chu tri trién khai cac ndi dung vé cai cach to chirc bo may hanh chinh; cai
cach ché do cong vu, cong chuc; xay dung, nang cao chét luong doi ngli can bo,
cong chuc, vién chie va cong tac tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

Tham muu Ban Lanh dao ban hanh cac ké hoach c6 lién quan: Tuyén truyén
cai cach hanh chinh; kiém tra cai cach hanh chinh; tap huén, boi dudng nghiép vu
cai cach hanh chinh; khao sat ¥ kién nguoi dan; cung cp dich vu cong truc tuyén
trén cong thong tin dién tir cta tinh.

Chiu trach nhiém chu tri to chtrc thuc hién cac ndi dung vé cai cach to chirc
bd may; nang cao chat luong doi ngti can bo, cong chirc, vién chirc;

Chu tri to chirc kiém tra, thanh tra cong vu tai cac don vi trong thyuc hién cai
cach hanh chinh, thuc thi cong vu.

T6 chirc x4c dinh chi s cai cach hanh chinh cia cac so trong nam 2019.

Chiu trach nhiém thuc hién ap dung cong nghé thong tin trong hoat dong
quan 1y, diéu hanh cua don vi dén cong tac cai cach hanh chinh.

Chu tri thyc hién trién khai xay dung céng cu quan ly tién tién 5S cho so va
cac don vi truc thudc.

Chu tri té chirc boi dudng, tap huin cho céan bo, cong chuc nham nang
cao trinh do chuyén mon va nghiép vu trong thuc thi cong vu.

2. Phong Phap ché
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Chiu trach nhiém chii tri ndi dung cdi cach thé ché, thuc hién viéc ra soat cc
vin ban quy pham phép luat; dinh ky hang quy bao cdo Ban Lanh dao két qua xay
dung va ra sodt van ban quy pham phap luéat trén dia ban.

Chu tri thuc hién cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh; phdi hop véi cac
Phong ban don vi tham muu Ban Lanh dao cong bd bd thu tuc hanh chinh; td chirc
tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi ciia ca nhan, t6 chiic vé cac quy dinh hanh
chinh.

Phdi hop véi cac don vi t6 chirc 1dy v kién nguoi dan vé sy phuc vu cua co
quan hanh chinh va dich vu cong cua S&; phdi hop véi co quan trong tinh t6 chirc
tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi cia ca nhan, t6 chtic vé cac quy dinh hanh
chinh.

Tong hop, bao céo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta cac don vi, trén
phan mém mat cira.

3. Phong K&é hoach Tai chinh

Chu tri tham muu thyc hién d6i méi co ché ty chu, tu chiu trach nhiém cua
S¢ va cac don vi su nghiép cong cong lap.

Chiu trach nhiém thyc hi¢n ndi dung cai cach tai chinh cong.

Chu tri huéng dan trién khai va bd tri kinh phi dam bao cho hoat dong cai cach
hanh chinh nam 2019.

B6 tri kinh phi trong du toan chi ngan sach hang nim cho hoat dong céi cach
hanh chinh theo bang dy tru kinh phi.

4. Phong Quén ly khoa hoc

Truc tiép quan 1y va bao cao cac dé tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vic
ung dung CNTT;

Phéi hop vé6i cac don vi trong S¢ uu tién cac dé tai nghién ctru khoa hoc
thudc linh vuc tng dung CNTT va trong quan 1y va diéu hanh.

5. Chi cuc Tiéu chuan Po lwong Chat lwong

Chu tri don ddc cac don vi dia phuong déy nhanh tién do va mo rong hé
thdng tiéu chuan ISO

Dao tao cho cac CBCCVC trong cong tac danh gid va kiém tra I1SO.

Dinh ky bao c4o cho Ban ldnh dao dé nidm tinh hinh va c¢6 y kién chi dao kip
thoi.

Chii tri trién khai hé théng quan 1y chéat lwong theo tiéu chuin chat
lwong Hé thong quén 1y chat lwong ISO dién tir trong hoat dong ciia cic co
quan, to chirc thudc hé théng hanh chinh nha nuéc.

6. Trung tim Thong tin va Thong ké khoa hoc va cong nghé

Tiép tuc duy tri va xay dung cac chuyén muc cai cach hanh chinh, tuyén
truyén cai cach hanh chinh trén trang thong tin dién tir cua So.
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Phéi hop véi Vian phong, phong Phap ché trién khai thyc hién cong tac thong
tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

Thuc hién cdp nhat thong tin va van hanh trang thong tin dién tir cua So
https://dost-dongnai.gov.vn

7. Trung tim Phat trién Phan mém

Chiu trach nhiém hoan chinh ha t?mg cong nghé thong tin, phﬁn mém mot
ctra, két ndi cac phan mém lién quan va céc tién ich lién quan phuc vu trién khai co

ché mot ctra, mot cira lién thong hién dai.

8. Cac Phong ban, don vi thugc S¢&

Cac Phong ban, don vi thudc S& chu tri thuc hién cac nhi€ém vu vé cai
cach hanh chinh ctia S¢ c6 trach nhiém phdi hop véi cac Phong ban c6 lién
quan t6 chirc xdy dung chuong trinh, ké hoach, trinh Giam dbc S& phé duyét
va to chire trién khai thuc hién.

Chu dong ra soat, phéi hop véi Phong Phéap ché cap nhat Bg thu tuc
hanh chinh cua don vi minh phu trach.

Cdc Trung tim cin cir ké hoach ciia Sé xdy dung ni dung thuc hién
cdi cdch hanh chinh ciia don vi minh givi vé Vin phong tong hop chim
nhit trong thing 1/2019 va thwe hién ché d¢ bdo cdo theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh nim 2019 cia S& Khoa hoc va
Cong nghe,

Yéu cau Truong/Phé phong cac bd phan trong So to chirc thyc hién. Trong
qua trinh trién khai néu c6 kho khin, vudng mic, cac don vi bao cdo vé Vin phong
S¢ dé tong hop bao cao Lanh dao S& chi dao xur 1y kip thoi./.

Noi nhén: KT.GIAM DO_C

- UBND tinh; _ PHO GIAM POC

- S& Noi vu bong Nai;

- S¢ Tai chinh; 2

- Giam dbc va Pho Giam déc So; S 0] Khoa hQC

- Céc phong/don vi (th/hién); . . A A A
Leviovp, e . vaCongnghé

D:\VP010-KehoachCCHCnam2019.doc\3b
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PHU LUC
NOI DUNG CHU YEU THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2018 TAI SO KH&CN
/2019 cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Bong Nai)

(Kém theo Ké hoach sé

/KH-SKHCN ngay /

STT Nhiém vu San phim Thoi gian Phan cong thue hién
hoan thanh
I. Cong tic chi dao diéu hanh
Ban hanh ké hoach:
- Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2019;
e K¢é hoach kiém tra cai cach hanh chinh ndm 2019; Ké hoach ctia | Thang 01/2019 | Vin phong s& chu tri phdi hop voi
- Ké hoach Kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhi¢m vu Sy cac phong ban don vi thue hién
cong vu;
- Ké hoach tuyén truyén CCHC niam 2019;
- K& hoach tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat
nam 2019; ) )
- K& hoach cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap | Ké hoach cua | Thang 01/2019 Phc‘)'ng Phap ché chu tri ph'(A)i hop
2 [uat nam 2019: s.("y v6i1 cac phong ‘tzan don vi thuc
- K& hoach kiém so4t thu tuc hanh chinh nim 2019; hign
- Ké hoach xay dung VBQPPL nim 2019;
3 Détrnh gi4, xép hang két qua thuc hién cai cach hanh Béo cdo Théng 11/2019 Vﬁ.{l phc‘)‘ng s¢ chu tri phéi h(_)’p AVé’i
chinh; cac phong ban don vi thuc hién
4 f?énh gi4, xép hang murc d6 ting dung cong nghé thong Béo cio Théng 11/2019 Vin phong so chu tri phdi hop véi

tin;

cac phong ban don vi thuc hién

IL. Cai cach thé ché




STT Nhiém vu San phim Thoi gian Phan cong thuce hién
hoan thanh
1 - Kiém tra, ra soat vin ba ham phap luat 2019 ) \ Ap ché chi tri phéi
1ém tra, ra soat van ban ,quyp am phap lua K& hoach ciia | Thang 01/2019 Plrl'ong’ Phap‘ ché chu tri ph91 hop
- Thyc hién ra soat, h¢ thong hoa van ban phap luat 5 vo1 cac phong ban don vi thuc
nam 2019; hién
I11. Cai cach tha tuc hanh chinh
1 | Ra soat, hoan chinh toan bo quy trinh thuc hién thu tuc Phong Phap ché chu tri phdi hop
hanh chinh theo pham vi quan ly: quy trinh, cach thuc, Thuong xuyén | véi cac phong ban don vi thuc
moi quan hé phoi hop, thoi gian gidi quyét cua S& hién
2 Tiép tuc duy tri thuc hién co ché mot cira, mot cura | Két qua xu ly Phong Phap ché chu tri phéi hop
dién tur hién dai vdi cac don vi thu tuc hanh | Thuong xuyén | véoi cac phong ban don vi thuc
chinh hién
3| Cong khai trén cdng thong tin dién ti cia S6 vé viée Phong Phap ché chi tri phéi hop
tiép nhdn, xr Iy, trd 101 cdc phan anh, kién nghi cua ca Béo cao Thuong xuyén | v6i cac phong ban don vi thuc
nhan, t chitc vé& quy dinh hanh chinh, tha tuc hanh §XUYEn | VO c4C pong P
, hién
chinh.
IV. Cii cach té chirc b may hanh chinh nha nwéc
1 | Trién khai Quyét dinh s6 2019/QD-UBND ngay
29/6/2016 vé quyét dinh dé an tinh gian bién ché va co Vin phong S& phdi hop véi ca
quy: g Bio cho Trong Quy I an phong So phoi hop voi cac

cAu lai doi ngli can bd, cong chuc cép tinh, huyén thuc
hién dén nam 2021 cia tinh Pong Nai

phong ban don vi
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STT Nhiém vu San phim Thoi gian Phan cong thuce hién
hoan thanh
2 | Thuc hién Dé an sip xép t6 chirc bd may hanh
chinh nha nudc tinh gon, hoat dong c6 hiéu luc,
hié 2 theo Ké hoach s6 166-KH/T ; . ‘. .
el qua theo e Hoach So /TU ngdy Sau khi thyc | Van phong S& phdi hop véi cac

02/4/2018 cia Tinh uy; nang cao chat luong va
hi€éu qua hoat dong ctia cac don vi su nghiép cong
1ap theo Ké hoach s6 177-KH/TU ngay 16/4/2018
cua Tinh 1uy.

Bao céao

hién Dé an

phong ban don vi

V. Xiy dung va niang cao chat lwgng dji ngii can b, cong chire, vién chire

Thuc hién dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién

Bao cao, Keé

Vin phong S& phdi hop véi cac

I chtrc cua don vi hoach dao tao Thang 572019 phong ban don vi
£ | Theo thong | . \ % ;
2 | Pang ky tap huan nghiép vu cai cach hanh chinh K? . hoach; bao cia UBND an th}g tong hop danh sach sau
Béo cao , N khi c6 thong bao.
tinh, S& Noi vu

3 Kh?o sat trujc tiép yhlflenkng-um danAO’ c4c co quan nha B4o cdo Thudng xuyén Ph9ng phap che.ph01 hop voi cac

nudce, don vi su nghiép vé dich vu cong ctuia S& phong ban don vi

Thyuc hién viéc chuyén ddi vi tri cong tic trong co ke 2 ?oach Theo thong Va‘n phong ph01' h?p Vol cac
4 uan chuyén doi. béo S& Noi vu phong ban don vi xay dung ban

4 *' V¥ | hanh ké hoach

Trién khai co cau ngach cong chtic tai cac co quan | Ké hoach; .z +~ | Van phong phdéi hop véi céc

\ i . RN ., Theo tién do . )
5 | hanh chinh, don vi sy nghiép gan véi vi tri viéc lam Bao cao o R phong ban don vi.
phé duyét

T6 chire Hoi thi tim hiéu phap Luat tiép can thong tin, | K& hoach, thé Vin phong phdi hgp v6i Phong PC

6 | Luat An ninh mang, Luét Trach nhiém boi thuong nha | 18 Quy ché thi | Trong quy 2

nudc, Luat khi€u nai to cao
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STT

Nhiém vu

San phim

Thoi gian
hoan thanh

Phan cong thuce hién

VI.C

ai cach tai chinh cong

1

Thyc hién ché do tai chinh va ché d6 tw chu, tu chiu
trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
d6i v6i co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
va to chirc khoa hoc, cong nghé cong 1ap.

Biao cao két
qua thyc hién

Théng 12/2019

Phong Ké hoach Tai chinh chu tri
phdi hop véi Vin phong bao céo

VII. Hién dai hoa hanh chinh

+ Trién khai hé théng quan 1y chat luong theo tiéu

1 chuin chat luong Hé théng quan 1y chat luong ISO
dién tur trong hoat dong ctia cac co quan, td chire thudce
hé tl}f')ng hénh‘chinh nha nudce ’ K& hoach Theo bdo cdo | Vian phong phbdi hop véi cac
+ K¢ hoach vé tang cuong nang cao chi so PAPI nam Bio céo : CCHC phong ,ban don vi xdy dung ban
2019; Thang 01/2019 | hanh ké hoach
+ K& hoach ting cudng trién khai cai thién chi s6 PCI
ctia tinh lién quan dén
linh vuc khoa hoc va cong nghé nam 2019:

2 | Xay dung va ban hanh ké hoach tung dung CNTT cta Van phong phdi hop voi cac
So nam 2019 Ké hoach Thang 1/2019 | phong ban don vi xay dung ban

hanh ké hoach

3 Trién khai cac dé tai du an CNTT trong ndm 2019 Béo cao E}ée; Cbao €40 Phong Quan 1y khoa hoc

4 | Cap nhat thong tin kip thoi, xay dung cac chuyén muc Trung tim THKC phdi hop véi
cai cach hanh chinh, tuyén truyén cai cach hanh chinh Béo cao Thuong xuyén | caic phong ban don vi xdy dung

trén trang thong tin dién tir cua So.

ban hanh ké hoach
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STT Nhiém vu San phim Thoi gian Phan cong thuce hién
hoan thanh
VIII Céng tic kiém tra CCHC
1 Kiém tra viéc thuc hién cic ké hoach vé CCHC, | Béo cdo, Bién Hane qu Vian phone chit tri thue hién
TTHC, VBQPPL ban kidm tra gqwy phong e e
2 K’iérnAtra‘Acéng ’téc Pé ?hiém, diéu d(;)ng, luan chuyén Ba’to cé.(;), Bién Hang quy Vin phong chil tri thye hién
can bd, ho so can bg, nang luong, tuyén dung ban kiém tra
’ Kiém tra cong tac thi dua khen thuon Béo cdo, Bién Hang quy Van phong chu tri thuc hién
& g béan kiém tra &y phong i i
4 | Kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién Quy ché Vin hoéa

cong so; chap hanh gid gidc lam viée; cac quy dinh vé
churc nang, nhiém vy, quyén han, ndi quy, quy ché lam
viéc cua co quan, don vi; Quy ché déan chu, cong khai,
cong tac dan van trong co quan, don vi.

Bao cao, Bién
ban ki€ém tra

Hang tuén, bot
Xuét

Van phong chu tri thyc hién

4
AN

Kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢én co ch¢ "mdt cua,
mot cua lién thong "trong ti€p nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh doi véi to chirc va ca nhéan;

Bao cao, Bién
ban kiém tra

Hang tuf?m, bot
Xuét

Vian phong chu tri thuc hién
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