. UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG DPjc 1ap — Ty do — Hanh phic

S6: /% /KH-STNMT Dong Nai, ngay A thang [7| nam 2018

KE HOACH
Cai cach hanh chinh cta S& Tai nguyén va Méi trudng nim 2018

Thyc hi¢n K& hoach s6 12948/KH-UBND ngay 11/12/2017 cia UBND
tinh vé cai cach hanh chinh tinh Pong Nai nim 2018, S Tai nguyén va Moi
truong xdy dung Ké hoach Cai cach hanh chinh ciia S Tai nguyén va Moi
trrong nam 2018 voi nhirng ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Cu thé hoa cac nhiém vu thudc chirc ning, nhiém vu cua S¢ dugce phéan
cong theo ké hoach cai cach hanh chinh cua tinh; dwa cai cach hanh chinh thanh
nhiém vu thudng xuyén, quan trong, gan két qua thyc hién cai cach hanh chinh
voi danh gié cong vy, binh xet thi dua, khen thuong dé tap trung thyc hién, dat
hiéu qua, huéng dén xay dung nén hanh chinh hién dai.

2. Yéu ciu

- Phan cong trach nhiém thyc hién, thoi gian hoan thanh, san phém dau ra
cu thé cua ting nhiém vu.

- Thuong xuyén ra soat cac nhiém vu theo ké hoach dé danh gia viéc thuc
hién ciing nhu kip thoi diéu chinh, bo sung cho phu hop.

- Ké hoach phai dugc trién khai thuc hién nghiém tac, dat két qua.
11. CAC CHI TIEU CHU YEU

I. Tiép nhan va xir Iy ding han dat 98% hé so cta td chire, 97% hd so
ctia ho gia dinh, c4 nhan.

2. 100% cdng chirc st dung hé thdng quan 1y va diéu hanh coéng viéc
trong giai quyeét cong viéc, xur ly vin ban.

3. Gui, nhén 100% van ban dién tir voi UBND tinh, cac S¢, nganh trén
phin mém quan 1y vin ban thong qua truc lién thong cua tinh, trir cac vin ban
¢6 quy dinh d§ mat hodc c6 quy dinh cu thé cua cép c6 tham quyén.



4. Thuc hién tinh gian bién ché dam bao ding 16 trinh theo quyét dinh s6
2019/QD-UBND ngay 29/6/2016 cua UBND tinh.

5. Thuc hién sip xép bd may theo tinh than Nghi quyét Trung wong 6
(khoa XII) va ké hoach cua Tinh iy, UBND tinh.

6. Dam bao kiém tra it nhat 50% s phong, don vi vé ky ludt, ky cuong
hanh chinh, dao dirc céng vy, cai cach hanh chinh.

1 T4 chirc it nhit 01 dot tp huin cho ddi ngii cong chirc, vién chic truc
tiép tiép nhan, tham gia giai quyet thu tuc hanh chinh.

I1I. NOI DUNG THUC HIEN
1. Cii cach thé ché hanh chinh

- Ra soat, xdy dung, tham muu trinh HDND, UBND tinh ban hanh day
du, kip thoi cac van ban quy pham phép luét vé tai nguyén va moi truong thudc
thdm quyén cia HDND, UBND tinh dung tién do, dat chat luong.

- Thuong xuyén ra soat, hé thong ho4, d& xudt sira déi, bd sung, thay thé,
bdi bo nhitng van ban phép luat chdng chéo, khong phu hop.

- Ra so4t, diéu chinh, b6 sung, xay dung, ban hanh day du cac quy dinh,
quy ché trong hoat dong ciia SO nhu: quy ché chi tiéu néi b, quy ché phdi hop
gifta cac phon, don vi, quy dinh cu thé trach nhiém clia cdng chirc, trach nhiém
ngudi dimg dau, cép pho ngudi du’ng déu, quy dinh vé lap thanh tich nang béac
lwong trude han, quy ché hoat dong ctia cac hoi ddng, cac td cong tac cia S&..

- T6 chic cac bubi gap gd, d6i thoai véi doanh nghlep dé nam bét nhimng
khé khin, vudng mic, kip thoi thdo g& hodc dé xudt cép c6 tham quyén xir 1y.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh
a) Kiém soat thu tuc hanh chinh

- Ra soat, d& xuét UBND tinh ban hanh quy dinh dé thuc hién céc thu tuc
hanh chinh can thiét trong thuc tién hoat dong nhung chua cé trong quy dinh B§
thu tuc hanh chinh dé lam co s& thuc hién.

- Ra soat, cap nhat, dIeu chinh, bd sung kip thdi bo thi tuc hanh chinh;
xay dung quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Trung wong
va phi hop véi tinh hinh thyc tién.

- Phéi hop tiép nhén, xtr ly kip thoi, ding quy dinh phan anh, kién nghi vé
thu tuc hanh chinh qua Tong dai dich vu cong 1022, qua hé théng email, dudng
day néng va phan anh truc tiép tai So.



- Quy dinh cuy thé trach nhi¢ém ngudi dimg dau, trach nhiém phéi hop gitra
cac phong, don vi trong giai quyét tha tuc hanh chinh; gén két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh v&i danh gid cong vy, phén loai, thi dua, khen thuéng cudi nam.

b) Thue hién co ché mét ctra, co ché mdt cura lién thong

- Pam bao tiép nhan, giai quyét va tra két qua tat ca cac thl tuc hanh
chinh, dich vu cong theo co ché mot cta, co ché mét cira lién thong cia tinh.

- Ra soat, dé xudt md rong céc thu tuc hanh chinh giai quyét theo co ché
mot ctra lién thdng.

- Cong khai, niém yét toan bd quy trinh tht tuc hanh chinh tai B phén
tiép nhan va tra két qua va trén Trang thong tin dign tir cua S&, dam bao ca nhan,
doanh nghiép co didu kién thuén loi trong viéc tiép can, thuc hién va gidm sat
viéc giai quyét thi tuc hanh chinh.

¢) Tiép tuc phéi hop tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh linh vyc
tai nguyén va mdi trudong tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh

- B tri nhan sy &n dinh dé thuc hién tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh
chinh linh vuec tai nguyén va méi truong tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Phéi hop thyc hién mé r6ng viéc tiép nhan hd so, két qua giéi quyét linh
vuc dit dai ciia ho gia dinh, c4 nhan theo mé hinh “phi dia giéi hanh chinh”,
ngudi dan, doanh nghiép co thé lya chon ndp hd so tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh hodc Bo phan mot cura cap huyén.

d) Ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién thu tuc hanh chinh

- Tang cudng thuc hién cung cap dich vu cong truc tuyén mirc do 3 va 4
dé g1a1 quyét thu tuc hanh chinh cho ngudi dén va doanh nghép. Trién khai cac
giai phap khuyén khich ngudi dan va doanh nghiép str dung dich vu cong tryc
tuyén mirc do 3, 4.

- DAy manh trién khai 4p dung chit ky s6, chimg thu sé dé xac thuc vin
ban dién tir vé thu tuc hanh chinh.

- Thuc hién s6 héa tht tuc hanh chinh ngay sau khi tiép nhan ho so ban
ddu dé phuc vu xay dung, lién thong co s& dif liéu va trién khai luan chuyén hd
so hoan toan trén moi trudng mang.

- P4y manh trién khai tmg dung cong nghé s6, cung cip cac tién ich cho
ngum dén, doanh nghiép thong qua Internet, dién thoai thuc hién tra ctru thong
tin vé thi tuc hanh chinh, thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, thong
tin quy hoach, nghia vu tai chinh.



- Thuc hién thi diém viéc ti€p nhan cac bao cao dinh ky vé linh vuc mdi
truong, tai nguyén nudc, khoang san qua mdi truong mang.

3. Cii cach to chirc b may hanh chinh nha nuéc

- Thyc hién kiém tra, chdn chinh cong tac giai quyét thu tuc hanh chinh,
viéc thuc hién nhiém vy, két luan y kién chi dao cta Trung uong, Tinh uy,
UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Lanh dao S¢& tai cac phong, don vi truc thugc
S& va cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

- Trién khai ra soét, sip xép t6 chirc bd may hanh chinh cac don vi tinh
gon, hoat dong co hiéu luc, hiéu qua theo 1§ trinh thuc hién Nghi quyét Hoi nghi
lan thr 6 cia Ban Chép hanh Trung wong Dang (khéa XII).

- Thuc hién tinh gian bién ché theo Nghi Dinh so 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2017 giai doan 2015 - 2021 va theo quyét dinh s6 2019/QD-UBND ngay
29/6/2016 cia UBND tinh.

4. Xy duwng dji ngii can by, cong chire

- Phoi hop S& Noi vu t6 chirc trién khai thuc hién co ciu ngach cong
chirc, vién chirc gan vé&i vi tri viéc lam tai cac phong, don vi su nghiép truc
thudc S& theo chi dao cia UBND tinh.

- Ctr cdn bg tham gia cac 1op bdi dudng vé chuyén mén nghlep vu, dao
durc cong vu, ky nang giao tiép, cac 16p nghlep vu lién quan dén cai cach hanh
chinh, tiép nhan hd so, sir dung phan mém mot cira trong tiép nhan, giai quyét
thii tuc hanh chinh do S& Nbi vu t6 chirc.

- Tang cuong thuc hién kiém tra trach nhiém thue hi¢n cdng vu cua cong
chirc, vién chtc trong tiép nhén va giai quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién kiém
tra it nhat 50% cac phong, don vi tryc thudc trong nam 2018.

5. Cai cach tai chinh cong

T1ep tuc trién khai va nang cao hiéu qua thue hién cac quy dinh cua Chinh
pht vé ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé t chirc bd mdy, bién ché va kinh
phi ddi v6i co quan hanh chinh nha nuéce va cac don vi sy nghiép cong lp.

6. Hién dai héa nén hanh chinh nha nuéc

- Thuc hién tng dung céng nghé thoéng tin trong chi dao, diéu hanh cta
Lanh dao cac phong, don vi, trong xur ly céng viéc cua cong chire, vién chirc,
nhat 1a vé thuc hién tht tuc hanh chinh.

- Tiép tuc xay dung, hoan chinh cac phan mém Ung dung cong nghé tin
phuc vu cong téc quan ly, hoat dong tac nghiép chuyén mon trong linh vye tai
nguyén va moi truong.



7. Cong tac chi dao, diéu hanh thyc hién cii cach hanh chinh

- Xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2018, Ké hoach kiém soét
thu tuc hanh chinh nim 2018, Ké hoach kiém tra cai cach hanh chinh ndm 2018,
céc ké hoach thuc hién chuyen d2 vé cai cach hanh chinh va tb chic trién khai
thue hién theo pham vi quan ly.

- Thuc hién thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh; dang cac ndi
dung thong tin, quang b4 céc tién ich vé thyuc hién thi tuc hanh chinh trén Trang
thong tin dién tir cua So.

- T chirc kiém tra theo ké hoach hogic kiém tra dot xuét vé thyc hién cai
cach hanh chinh. Tép trung kiém tra cong tac chi dao dleu hanh cai cach hanh
chinh; thuc hién tiép nhén, giai quyét hd so theo co ché mot cira, mdt cira lién
thong hién dai; thuc hién chirc trach cta cong chirc, vién chirc trong thyc hién
tha tuc hanh chinh.

- Té chirc d4nh gia két qua thyc hién cai cach hanh chinh nam 2018 theo
B0 chi so cai cach hanh chinh cta cap Sé, ban, nganh.

Nhigm vu cu thé cé phu luc chi tiét kem theo.
IV. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thyuc hién ké hoach cai cach hanh chinh dugc b tri tir kinh phi
hoat dong thuong xuyén cta S&, ctia cac don vi theo quy dinh.

Trong timg ndi dung, nhiém vu cu thé, cac don vi chu tri ¢6 trach nhiém
xdy dung ké hoach, du toan kinh phi, trinh phé duyét dé thuc hién.

V1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Truwdng cac phong, don vi thude So

- T chirc phé bién ndi dung ké hoach va cht dong trién khai thyc hién
cac cong viéc thude trach nhi¢ém duoc phén cong trong ké hoach nay (ké ca noi
dung nhiém vu cu thé dinh kém cing ké hoach).

- Chi cuc Quan ly dit dai, Chi cuc Bao vé mdi truong, cdc don vi su
nghiép xay dung K& hoach cai cach hanh chinh nim 2018 cta don vi, ndi dung
ké hoach phai cu thé, c6 phén céng trach nhiém thyc hién, thoi gian hoan thanh,
san phém dat duoc.

- Thuong xuyén ra sodt thu tuc hanh chinh va cé bdo cao theo ting quy
trude ngay 05 thang cudi hang quy; giam sat tién d6 va két qua thuc hién nhiém
vu theo ké hoach; dinh ky bao cdo két qua quy I, 6 thang, 9 thang trude ngay 03
cua thang cudi va bao céo nim trude ngay 13/11/2018.



2. Vian phong

- Giup Lanh dao So trién khai, kiém tra viéc thue hién Ké hoach; béo céo
két qua thuc hién cua S& (bdo cdo quy I, 6 thang, 9 thang trudc ngay 05 cua
thdang cuéi quy va bdo cdo nam trucce ngay 15/11).

- Cha tri thyc hién kiém tra, chdn chinh cong tac phdi hop, thuc hién
nhiém vu, két ludn, y kién chi dao cta Trung wong, Tinh iy, UBND tinh, Lanh
dao S¢& trong giai quyét thu tuc hanh chinh, trong nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Td chirc danh gia két qué thyc hign cai cach hanh chinh nam 2018 theo
B0 chi s6 cai cach hanh chinh cua céap S, ban, nganh.

3. Trung tim Cong nghé thong tin

- Chu tri tham muu thuc hién ndi dung Ung dung cong nghé thong tin
trong quan ly hanh chinh tai So.

- Chu tri t& chuc trién khai dich vu céng truc tuyén; truc tlep quan ly
Trang thong tin dién tir cua So; ph01 hgp theo ddi, chinh stra cic phan mem:
Quan ly vén ban va Diéu hanh cong viéc, Mot ctra dién tir (Egov),..

- Chju trach nhiém hoan chinh ha ting cong nghé thong tin ing dung tai
Sd, két ndi cac phan mém lién quan va céc tién tich phuc vu cong tac nganh tai
nguyén va moi truong.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

B tri kinh phi thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh; 1ap thu tuc thanh
toan kinh phi theo quy dinh.

Trén day la ké hoach céi cach hanh chinh cua So Tai nguyén va Moi
truong ndm 2018, yéu cau Trudng cic phong, don vi trién khai thyuc hién./.

Noi nhin:

- UBND tinh (b/c);

- S& Noi vu (ph/h);

- Giam ddc, cac P. giam doc;

- Céc phong, don vi;

- Luu: VT,VP(2b).Nn (20b).
D\Nga\201 N\CCHC\KH CCHC 2018 cia S¢

Piang Minh Dire



CuU Hm:w_ THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2018
maw sé: AT /KH-STNMT ngay 44/ (/2018 ciia S6 TNMT tinh Pong Nai)

2 5 3 b i ik Thoi gian
Stt m vu cu the San pham | Don vi chu tri | Pon vi phoi hop hodn think
L. Cii cich thé ché
3 ’ - G Van ban ” . Céc phong, don Théang
1 | Pang ky danh muc van ban phép luat diing k§ Vin phong e 03/2018
2 | Lo k& hoach:x8y dumg viin bin phip 1u§tnim 2018 | Kbhosch | Vinphong | SP-Phtngdon | Thang
phap vi 03/2018
3 | Xay dung, trinh HDND, UBND tinh ban hanh Yol ot Theo phan | Céc phong, don | Theo ke
s ’ phap luat cong vi hoach
Ra soat, dé xuat sira dbi, bd sung, thay thé, bai b6 | o
4 | nhiing van ban phap luat chong chéo, khong phu hop. Vin MMM bao Vin phong Cac _urmm_m“ don Hiiog i
5 Ra soat, diéu chinh, bd sung, xay dung, ban hanh day MMWM_HM” Vin ohon Céc phong, don Thuong
du cac quy dinh, quy ché trong hoat dong cua S& ban hanh pRong vi xuyén
6 | T chic gip g&, dbi thoai doanh nghiép Buoi goi Vian phong Géc phiofig, don Hang quy

thoai

Vi
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Kiém tra thuc hién cong vu ciia cong chire, vién chirc X - y Céac phong, don Quy II
& trong tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh b ¥en phong vi /2018
V. Cii cach tai chinh cong
Phong Ké b i :
1 | Thuc hién ché d6 tu chu dbi véi cac don vi su nghiép Béo cao hoach - Tai L wrowmu ton Tharte
. vi 10/2018
chinh
VI. Hién dai héa hanh chinh nha nuéc
\ - Phan mém
Phoi hop chinh sira, hoan thién phan mém quan ly van | on dinh, két Trung tam i e,
I | ban dién tir, x4c nhan trang thai giri nhan van ban, két | ndiditligu | Céngnghé P o & Quy 11/2018
noi phan mém luu trir van ban va hién thi thong tin .
trang thai
’ Str dung chit ky s6, chimg thu s trong quéan 1y, didu| Tylésu M%nmhMm Cac phong, don Thuong
hanh cong viéc dung NS NN vi Xuyén
thong tin
, , N Om.wo _urw: Trung tam
4 Ung dung cong nghé tin xay dung cac phan mém phuc | mém Uing Con m: he Céac phong, don Thang
vu cdng tac trong linh vuc tai nguyén va moi truong dung di vao 2e 11BN vi 12/2018
5 thong tin
hoat dong
VII. Cong tac chi dao thuc hién cdi cach hanh chinh
Ban hanh céc Ké hoach cia nim 2018: : : ; :
I ) e , Kihosch | Vemphong | ophongidon | Theng
- Ké hoach cai cach hanh chinh vi 01/2018
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